
Opole, dnia 01.07.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 10/2025 
[bookmark: _Hlk199864216]dotyczące wyboru wykonawców świadczących usługę superwizora
w ramach realizacji projektu „Harmonijna Akademia Wsparcia” finansowanego w ramach środków publicznych w okresie 14.07.2025r.- 31.12.2026r.

1. Zamawiający:
Fundacja Harmonia Życia
ul. Drzymały 20/1, 45-342 Opole
NIP: 7543062115
KRS: 0000409953

2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawców świadczących usługę superwizora w ramach projektu "Harmonijna Akademia Wsparcia" w województwie opolskim. 
Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, firma/ instytucja/ przedsiębiorstwo zatrudniające superwizorów, która/ którzy spełnia/ją wymagania formalne postawione w Zapytaniu ofertowym. 

Łączna ilość godzin przeznaczona do zrealizowania w okresie:
- od 14.07.2025 r. do 31.12.2025 r. w ilości 240 godzin
- od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. w ilości 480 godzin, w sumie 720 godzin zgodnie z harmonogramem projektu.
Łączna liczba uczestników: 
- od 14.07.2025 r. do 31.12.2025 r. w ilości 20 osób
- od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. w ilości 40 osób zgodnie z harmonogramem projektu.
Forma wsparcia superwizji: hybrydowa (wizyty studyjne oraz wsparcie online) 
Dostępność superwizora – min. 4 dni robocze w miesiącu. 

Zakres obowiązków Superwizora:
Osoba zatrudniona na stanowisku Superwizora będzie odpowiedzialna za realizację indywidualnego wsparcia specjalistycznego w ramach projektu, poprzez świadczenie wysokiej jakości superwizji dla osób pracujących w instytucjach opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, w szczególności opiekunów, dyrektorów oraz personelu administracyjnego tych placówek.
Tematyka wsparcia będzie koncentrować się na zagadnieniach związanych z opieką nad dziećmi w wieku do lat 3, w szczególności:
· przepisach ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3,
· aktach normatywnych wydanych na podstawie tej ustawy,
· wytycznych i standardach opracowanych przez Lidera Akademii Wsparcia.
Superwizor będzie aktywnie sprawdzać i wspierać wdrażanie standardów jakości w instytucjach objętych wsparciem, dbając o zgodność działań z obowiązującymi przepisami. 
Osoby prowadzące wsparcie w roli Superwizora muszą posiadać wiedzę i kompetencje w co najmniej jednym z poniższych obszarów:
· przepisy prawa regulujące zasady opieki nad dziećmi lub osobami z niepełnosprawnościami,
· psychologia (ze szczególnym uwzględnieniem aspektów rozwojowych i społecznych),
· podstawy prawa pracy,
· obowiązujące procedury administracyjne dotyczące instytucji opieki dla dzieci do lat 3,
· umiejętności doradcze i komunikacyjne przy pracy z personelem oraz kadrą zarządzającą.
Od Superwizora oczekujemy zaangażowania, profesjonalizmu oraz umiejętności przekazywania wiedzy w sposób dostosowany do potrzeb uczestników projektu.

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 	udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego dotyczące:

a) Wykształcenie wyższe i doświadczenie w instytucjach edukacji. Warunek obligatoryjny.
Ocena spełnienia bądź braku spełnienia przez Oferenta warunku zostanie dokonana metodą spełnia/ nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Weryfikacja na podstawie załącznika nr 1 i załączonej kopii dyplomu studiów wyższych lub studiów podyplomowych.

lub
b) wyższe wykształcenie psychologiczne. Warunek obligatoryjny.
Ocena spełnienia bądź braku spełnienia przez Oferenta warunku zostanie dokonana metodą spełnia/ nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Weryfikacja na podstawie załącznika nr 1 i załączonych kopii dyplomu studiów wyższych lub studiów podyplomowych.

c) [bookmark: _Hlk201750361]znajomość przepisów obowiązujących dla opieki nad dziećmi do lat 3 tj. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U.2024.338) wraz z aktami wykonawczymi- Warunek obligatoryjny.

Weryfikacja na podstawie oświadczenia Oferenta załącznik nr 3.

d) zakres wykluczenia wykonawców w przedmiotowym zapytaniu ofertowym: 
Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców spełniających warunki określone w zapytaniu. Wykonawców nie powiązanych z zamawiającym osobowo lub kapitałowo, którzy złożą odpowiednie oświadczenia o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z zamawiającym oraz na bezstronność postępowania, polegającym na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych zamawiającego ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
- pozostawaniu z zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Weryfikacja na podstawie oświadczenia Oferenta załącznik nr 2.

4. Forma zaangażowania superwizorów:
A) Wizyty studyjne
B) Wsparcie online

5. Forma zatrudnienia superwizorów:
A) umowa zlecenie*, 
B) umowa o świadczenie usług 
Wynagrodzenie jest płatne po zakończonym miesiącu, na podstawie ilości godzin przepracowanych przez Superwizora, zgodnie z przekazaną dokumentacją godzinową, w terminie do 14 dni od daty przedłożenia rachunku/ faktury za wykonane usługi. 
*W przypadku zawarcia umowy zlecenia z osobą fizyczną, przedstawiona cena w ofercie musi zawierać wszystkie koszty pracy, w tym narzuty pracodawcy (składki ZUS i inne pochodne). 

6. Termin realizacji zamówienia:
Od 14.07.2025 do 31.12.2026 r., zgodnie z harmonogramem projektu.

7. Kryteria oceny ofert:
Ocenie punktowej, w ramach kryteriów oceny ofert, zostaną poddane wyłącznie oferty spełniające wymagania formalne, tj. oferty nieodrzucone oraz oferty Wykonawców niewykluczonych z udziału w postępowaniu.
a) C- Cena brutto za godzinę usługi w zakresie – 100% (100 pkt)
Ad.1 Liczba punktów w kryterium cena brutto za godzinę przyznawana będzie wg poniższego wzoru:
                          najniższa zaoferowana cena brutto 
C= ------------------------------------------------------- x 100= liczba punktów 
                           cena ocenianej oferty brutto
Weryfikacja na podstawie załącznika nr 1 i oświadczenia Oferenta.
Oferta może uzyskać max. 100 pkt.
Zamawiający zaprosi do podpisania umów tych oferentów, których uzyskają największą ilość punktów oraz zapełnią cały grafik na okres: 14.07.2025r.- 31.12.2026r., mając na uwadze liczbę zadeklarowanych dostępnych dni. 

8. Sposób złożenia oferty
Oferta powinna zawierać:
· Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1.
· Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych Oferenta z zamawiającym, 
· Załącznik nr 2: Oświadczenie RODO,
· Załącznik nr 3: Oświadczenie o znajomości przepisów obowiązujących dla opieki nad dziećmi do lat 3

9. Termin i miejsce składania ofert:
· Oferty należy składać do dnia 7.07.2025 r. do godz. 12.00. Plik PDF (wypełniony wzór oferty i wszystkie załączniki) podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym epuap) należy przesłać na adres e-mail: Anna Głąb FHŻ anna.glab@harmoniazycia.orgu lub pocztą tradycyjną na adres Fundacja Harmonia Życia 45-342 Opole, ul. Drzymały 20/1 (liczy się data stempla pocztowego) lub osobiście do siedziby Fundacji na ul. Drzymały 20/1 w Opolu

10. Osoba do kontaktu:
Anna Głąb
Tel.: +48 782 106 874 
E-mail: anna.glab@harmoniazycia.org 

11. Uwagi dodatkowe:
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
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· Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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