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Opole, dnia 19.05.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/2025 
Dotyczące świadczenia usługi wynajmu sali konferencyjnej na potrzeby szkoleń i warsztatów w ramach realizacji projektu „Harmonijna Akademia Wsparcia” finansowanego w ramach środków publicznych 
w okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r. 

1. Zamawiający:
Fundacja Harmonia Życia
ul. Drzymały 20/1, 45-342 Opole
NIP: 7543062115
KRS: 0000409953
2. Przedmiot zamówienia:
Zapytanie ofertowe polega na wyłonieniu sali konferencyjnej na potrzeby szkoleń i warsztatów w ramach projektu „Harmonijna Akademia Wsparcia” w województwie opolskim w okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r. 
Zaproponowana sala powinna:
· być dostosowane do grup szkoleniowych maksymalnie 15 osobowych,
· być salą pojedynczą, nie dzieloną, z dostępem do światła dziennego, na/ lub powyżej poziomu gruntu, 
· być wyposażona w sprzęt umożliwiający przeprowadzenie szkolenia i warsztatów: stoły, krzesła, tablice flipchart lub suchościeralne, rzutnik, bezprzewodowy dostęp do Internetu,
· sprzęt w sali powinien być przystosowany do wielkości sali i ilości uczestników,  
· sala powinna być wyposażona w zaplecze sanitarne,
· mieć wyodrębnione miejsce na catering.

Ponadto :
a) nie dopuszcza się adaptowania sali restauracyjnych na sale szkoleniowe,
b) sale oraz budynki, w których będą mieściły się sale powinny być dostępne dla osób ze specjalnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnością ruchową (tj. dostosowane architektoniczne, środki techniczne w budynku) dojście do sali powinno zapewniać bezproblemowe dotarcie m.in. osób na wózku aktywnym/ortopedycznym (np. płaska nawierzchnia lub podjazd/winda itp.), na kondygnacji gdzie znajduje się sala powinna być dostępna toaleta przystosowana dla osób z niepełnosprawnością,
c) zapewnienie informacji na temat rozkładu pomieszczeń w budynku co najmniej w sposób wizualny, dotykowy lub głosowy,
d) zapewnienie wstępu do budynku osobie korzystającej z psa  asystującego,
e) zapewnienie osobom ze szczególnymi potrzebami możliwości ewakuacji lub ich uratowania w inny sposób, 
f) lokalizacja sali położona powinna być w miejscu dobrze zlokalizowanym- bliskość przystanku komunikacji zbiorowej.

Przedmiotowe zamówienie nie zostało podzielone na części ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, składania i realizacji najmu oraz planowany czas trwania umowy. Podział zamówienia spowodowałby konieczność zaangażowania dodatkowych zasobów po stronie Zamawiającego niezbędnych do koordynacji kilku kontraktów z różnymi Usługodawcami na etapie ich realizacji oraz prawidłowego i sprawnego rozliczenia.

3. Wymagania 
W ramach zamówienia od oferentów wymaga się:
3.1. Zamawiający będzie dokonywał rezerwacji usługi jednostkowej wskazując termin realizacji usługi. 
3.2. Przed terminem rozpoczęcia realizacji usługi jednostkowej, Zamawiający potwierdzi Wykonawcy rezerwację maksymalnie 3 dni robocze wcześniej. 
3.3. Wykonawca będzie miał obowiązek zapewnić utrzymanie czystości w trakcie oraz po zakończeniu szkoleń i warsztatów. 
3.4. Do obowiązków wykonawcy należeć będzie dokonywanie rozliczeń z zamawiającym za wynajem sali  szkoleniowych i warsztatowych. 
3.5. Rozliczenia finansowe wykonawcy usługi z zamawiającym odbywać się będzie każdorazowo za każdy wynajem sali szkoleniowej i warsztatowej
3.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
3.7. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń wykonawca jest zobowiązany zapewnić salę szkoleniową i warsztatową o nie gorszym standardzie. 
3.8. Najpóźniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczęcia realizacji usługi, Zamawiający uprawniony jest do rezygnacji w całości z zarezerwowanej usługi, w szczególności w przypadku, gdy: 
a) nastąpią trudności ze skompletowaniem określonej liczby osób (uczestników szkolenia), 
b) nastąpi zmiana terminu szkolenia, 
c) wystąpią inne okoliczności wynikające z przyczyn niezależnych od stron lub z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. I
3.9. W sytuacji, o której mowa w pkt. 3.8., Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tytułu rezygnacji z usługi.

4. Okres realizacji:
Usługa realizowana w terminie: w okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r.
Zamawiający informuje, iż maksymalny termin zakończenia realizacji usługi wynajmu sali konferencyjnej to 31 grudnia 2026 roku.
5. Miejsce i czas realizacji:
Województwo opolskie. 
Zamówienie będzie rozłożone w czasie trwania usługi, a Zamawiający poinformuje realizatora z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem o miejscu i ilości uczestników. Dokładną liczbę planowanych osób Zamawiający przekaże na jeden dzień roboczy przed planowanym dniem zajęć na wskazany przez wykonawcę numer telefonu lub pisemnie lub e-mailem i liczba ta będzie podstawą do wystawienia faktury.
6. Warunki udziału w postępowaniu.
1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego dotyczące:
2.  Zakres wykluczenia wykonawców w przedmiotowym zapytaniu ofertowym: 
Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców spełniających warunki określone w zapytaniu którzy złożą odpowiednie oświadczenia o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, polegających na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.


7. Kryteria oceny ofert:

• Cena jednostkowa brutto  za godzinę wynajmu Sali konferencyjnej - 100% (100pkt)

             najniższa zaoferowana cena brutto 
C= ------------------------------------------------------- x 100 = liczba punktów 
             cena ocenianej oferty brutto

Maksymalna ilość punktów do zdobycia wynosi 100.
8. Sposób i termin składania ofert:
· Oferty należy składać do dnia 28 maja 2025 r. do godz. 12:00
· Cena brutto oferty powinna obejmować wszystkie koszty, opłaty i podatki, które Wykonawca poniesie w związku z realizacją zamówienia. Wszelkie koszty wynikłe w trakcie realizacji zamówienia i nieprzewidziane w złożonej ofercie obciążają Wykonawcę. 
· Cena powinna być określona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.
· Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1.
· Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych Oferenta z zamawiającym stanowiący załącznik nr 2.
· Oświadczenie RODO stanowiący załącznik nr 3. 
· Forma oferty: plik PDF (wypełniony wzór oferty i wszystkie załączniki) podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym epuap) na adres e-mail: biuro@harmoniazycia.org lub pocztą tradycyjną na adres Fundacja Harmonia Życia 45-342 Opole, ul. Drzymały 20/1 (liczy się data stempla pocztowego) lub osobiście do siedziby Fundacji na ul. Drzymały 20/1 w Opolu

9. Zastrzeżenia:
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
· Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
10. Osoba do kontaktu:
Anna Głąb
Tel.: +48782106874
E-mail: biuro@harmoniazycia.org
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Działanie realizowane w ramach Projektu 
„Akademia Wsparcia – krajowy system wspierania rozwoju opieki wczesnodziecięcej w Polsce – 2024-2026” 
współfinansowanego ze środków budżetu państwa Wojewódzki Lider Akademii Wsparcia
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