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Opole, dnia 19.05.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2025 
dotyczące świadczenia usługi cateringowej na potrzeby szkoleń i warsztatów w ramach realizacji projektu „Harmonijna Akademia Wsparcia” finansowanego w ramach środków publicznych 
w okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r. 

1. Zamawiający:
Fundacja Harmonia Życia
ul. Drzymały 20/1, 45-342 Opole
NIP: 7543062115
KRS: 0000409953
2. Przedmiot zamówienia:
Zapytanie ofertowe polega na wyłonieniu jednego operatora w ramach świadczenia usługi cateringowej na potrzeby szkoleń i warsztatów w ramach projektu „Harmonijna Akademia Wsparcia” w województwie opolskim okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r.
Operator będzie miał za zadanie koordynację dowozów cateringów na zlecenie Zleceniodawcy zgodnie z zapisami zawartymi w zapytaniu ofertowym. 
Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, firma/ instytucja/ przedsiębiorstwo zajmujące się organizacją i dostarczaniem cateringów.
Niniejsza usługa musi zawierać w cenie koszty dostarczenia posiłków w trakcie szkoleń odbywających się w różnych lokalizacjach na terenie woj. opolskiego. 
Usługa dostarczania posiłków dla osób dorosłych:
a) w okresie realizacji usługi przewiduje się maksymalnie:
- 2002 przerw kawowych zgodnie z opisem pkt. 3 zapytania rozłożone na planowane dni szkoleniowe według wcześniej ustalonych harmonogramów;
- 1046 osobodni tj. porcji posiłkowych dziennie (obiad dwudaniowy zgodnie z opisem pkt. 3 zapytania) rozłożone na planowane dni szkoleniowe według wcześniej ustalonych harmonogramów
- 368 osobodni tj. porcji posiłkowych wieczornych (kolacja zgodnie z opisem pkt. 3 zapytania) rozłożone na planowane dni szkoleniowe według wcześniej ustalonych harmonogramów.
Uwaga ostateczne liczba osobodni zostanie zweryfikowana w trakcie realizacji cateringów i może być mniejsza lub większa o 20% od wyżej planowanej.

Przedmiotowe zamówienie nie zostało podzielone na części ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, składania i realizacji zleceń oraz planowany czas trwania umowy. Podział zamówienia spowodowałby konieczność zaangażowania dodatkowych zasobów po stronie Zamawiającego niezbędnych do koordynacji kilku kontraktów z różnymi Usługodawcami na etapie ich realizacji oraz prawidłowego i sprawnego rozliczenia.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Forma wyżywienia:
Usługa ta polega na przygotowaniu i dostarczeniu posiłku składającego się z:
a) przerw kawowych złożonych z: napojów ciepłych (kawa, herbata), zimnych (woda, soki), oraz lekkich przekąsek takich jak ciasteczka, owoce lub kanapki,
b) obiadu dwudaniowego złożonego z: zupy i dania głównego, napój (herbata, kawa, sok, woda),
c) kolacja złożona z: ciepłego dania głównego, napoje i dodatki. 
Do złożonej oferty Wykonawca dołączy przykładowe menu.

Realizacja zamówienia obejmuje także: 
a) zapewnienie właściwej ekspozycji i serwowania gorących obiadów (pierwszych dań, drugich dań)  dla każdego z uczestników,
b) uprzątnięciu miejsca serwowania posiłków po ich zakończeniu. 

Dodatkowe informacje: 
· Zamawiający przekaże Wykonawcy szczegółowe informacje na temat liczebności grupy na min. 1 dzień roboczy przed dniem realizacji zamówienia. 
· Usługa cateringowa świadczona będzie w miejscu, w którym odbywać się będą warsztaty/ szkolenia. Zamawiający uzgodni z Wykonawcą szczegółowe informacje na temat miejsca realizacji zamówienia (nr budynku, identyfikacja pomieszczenia) oraz przekaże informacje na temat dokładnej godziny i ilości uczestników realizacji zajęć na minimum 1 dzień roboczy przed dniem realizacji zamówienia.
· Wykonawca zapewni zastawę stołową odpowiednią do podawanych dań oraz  sztućce dla każdego z uczestników. 
· Zamawiający  zapewni Wykonawcy: 
· pomieszczenia wyposażone w stoły i krzesła dla osób korzystających z posiłku, oraz w stoły i krzesła na potrzeby serwujących posiłki, 
· dostęp do prądu.
· Wykonawca zapewnia udostępnienie posiłków określonych w pkt. 2 i 3. Posiłki powinny być urozmaicone, o odpowiedniej jakości, zarówno dla wartości odżywczych,  gramatury, jak i estetyki. 
· Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać posiłki o czasie i terminie  ustalonym pomiędzy zamawiającym a wykonawcą zgodnie z wcześniej ustalonym menu. 
· Posiłki mają odpowiadać wymogom sanitarnym zgodnie z obowiązującymi w gastronomii normami bezpieczeństwa i standardami. 
· Wykonawca będzie miał obowiązek zapewnić utrzymanie czystości w trakcie oraz po wydaniu posiłków. 
· Do obowiązków wykonawcy należeć będzie dokonywanie comiesięcznych rozliczeń z zamawiającym za dostarczane posiłki. 
· Rozliczenia finansowe wykonawcy usługi z zamawiającym odbywać się będzie na podstawie zaplanowanych posiłków i ceny brutto jednodniowego posiłku dla jednej osoby (osobodzień) składającego się  oddzielnie dla przerwy kawowej, obiadu i kolacji. 
· Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
· W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych u wykonawcy zdarzeń,  wykonawca jest zobowiązany zapewnić posiłki o tej samej jakości na swój koszt z innych źródeł.
· Wykonawca zapewni odrębne posiłki dla osób uczulonych na poszczególne produkty żywieniowe bądź wymagające odpowiedniej diety. Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne informacje w tym zakresie na min. 1 dni robocze przed terminem realizacji zamówienia.
· Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia, Dz. U. z 2019r . poz. 1252 ze zm.).

4. Okres realizacji:
Usługa realizowana w terminie: w okresie 29.05.2025r.- 31.12.2026r.
5. Miejsce i czas realizacji:
Województwo opolskie. 
Dokładną liczbę planowanych posiłków Zamawiający przekaże minimum na jeden dzień roboczy przed planowanym dniem zajęć na wskazany przez wykonawcę numer telefonu lub pisemnie lub e-mailem i liczba ta będzie podstawą do wystawienia faktury.
6. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące warunki (załącznik nr 4): 
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności/czynności i oświadczają, że w trakcie realizacji usługi korzystają z pomieszczeń dopuszczonych do obrotu żywnością w kontekście wykonania usługi dostarczenia posiłków (przygotowania i/lub wydawania posiłków) dla ludzi lub pokrewne; składając odpowiednie oświadczenia.
b) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; składając odpowiednie oświadczenia.
c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (oświadczenie) i nie są powiązane z zamawiającym i/lub osobami odpowiedzialnymi; składając odpowiednie oświadczenia.

2.  Zakres wykluczenia wykonawców w przedmiotowym zapytaniu ofertowym (Załącznik nr 2): 
Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców spełniających warunki określone w zapytaniu którzy złożą odpowiednie oświadczenia o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, polegających na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
7. Kryteria oceny ofert:

1. C- Cena  brutto za jeden osobodzień z podziałem na przerwę kawową, obiad i kolację (brutto ): (waga: 80pkt.) 
2. D- Doświadczenie w obsłudze usługi cateringowej (waga: 20 pkt. )
Ad. 1 Liczba punktów w kryterium cena brutto przyznawana będzie wg poniższego wzoru:
                          najniższa zaoferowana cena brutto 
C= ------------------------------------------------------- x 80 = liczba punktów 
                           cena ocenianej oferty brutto
Ad. 2 D- Doświadczenie w obsłudze usługi cateringowej, według poniższej punktacji:
· poniżej 36 miesięcy - 0 pkt, 
· od 36 do 60 miesięcy - 10 pkt, 
· powyżej 60 miesięcy- 20 pkt.
Podsumowanie oferty nastąpi poprzez dodanie punktacji uzyskanej z każdego z kryterium [Cena  brutto za jeden osobodzień z podziałem na przerwę kawową, obiad i kolację (brutto )+ Doświadczenie w obsłudze usługi cateringowej]. 
Maksymalna ilość punktów do zdobycia wynosi 100.

8. Sposób i termin składania ofert:
· Oferty należy składać do dnia 28 maja 2025 r. do godz. 12:00
· Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1.
· Cena brutto oferty powinna obejmować wszystkie koszty, opłaty i podatki, które Wykonawca poniesie w związku z realizacją zamówienia. Wszelkie koszty wynikłe w trakcie realizacji zamówienia i nieprzewidziane w złożonej ofercie obciążają Wykonawcę. 
· Cena powinna zawierać stawkę jednostkową za jeden zestaw (przerwa kawowa, obiad dwudaniowy, kolacja) wchodzący w skład zamówienia oraz łączną wartość. 
· Cena powinna być określona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.
· Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych Oferenta z zamawiającym stanowiący załącznik nr 2.
· Oświadczenie RODO stanowiący załącznik nr 3. 
· Warunki udziału w postępowaniu załącznik nr 4.
· Forma oferty: plik PDF (wypełniony wzór oferty i wszystkie załączniki) podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym epuap) na adres e-mail: biuro@harmoniazycia.org lub pocztą tradycyjną na adres Fundacja Harmonia Życia 45-342 Opole, ul. Drzymały 20/1 (liczy się data stempla pocztowego) lub osobiście do siedziby Fundacji na ul. Drzymały 20/1 w Opolu
9. Zastrzeżenia:
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
· Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

10. Osoba do kontaktu:
Anna Głąb
Tel.: +48782106874
E-mail: biuro@harmoniazycia.org
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Działanie realizowane w ramach Projektu 
„Akademia Wsparcia – krajowy system wspierania rozwoju opieki wczesnodziecięcej w Polsce – 2024-2026” 
współfinansowanego ze środków budżetu państwa Wojewódzki Lider Akademii Wsparcia
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